南沙区东涌镇商会招聘公告
东涌镇商会因工作需要，面向社会公开招聘1名工作人员，现把有关事项公告如下：
1、 招聘人数

本次招聘1名商会秘书处专职秘书
二、招聘条件

（一）性别：男，年龄：35周岁以下；

（二）全日制大学本科或以上学历；

（三）熟练掌握粤语、普通话，能熟练操作电脑办公软件；

（四）遵纪守法，服从岗位工作安排，工作责任心强，具备良好的人际沟通、活动组织、协调、处事和写作能力；

（五）有机动车驾驶证；

（六）有工作经验、本镇户口者优先。
二、招聘程序
（一）报名和资格审查
1.报名方式：采取现场报名方式进行，不接受委托报名。
2.报名地点：东涌镇城区水乡风情街水乡人家楼四楼商会办公室（即东涌敬老院对面）
3.报名时间：2016年1月18日至2016年1月28日，上午8：30-12：00时，下午2：00-5：00时。
4. 报名时应聘者须提供的证件、资料及有关要求：

（1）身份证、毕业证书、本人户口簿；

（2）所有证件均要求提供原件及复印件一份（A4规格）；

（3）填写《东涌镇商会招聘专职秘书报名表》一式一份，表格在东涌镇政府网站或东涌镇商会网站下载；

（4）近期一寸正面免冠彩照1张。
5. 应聘人员报名时同时接受资格审查，资格审查由用人单位负责。
（二）考试

1、招聘采取面试方式进行。

2、考生凭身份证参加面试，具体时间、地点以通知为准。

（三）体检

根据面试的情况，按招聘职位拟聘用人数1：1的比例确定体检人选，聘任前需向招聘单位提供学历（学位）证书的鉴定证明，体检合格的人员确定为考察对象。考生体检或考核不合格，或因其他原因取消招聘资格的，招聘单位可根据面试的情况，在面试成绩合格人员中按照成绩高低依次替补人选。

（四）聘用
1. 用人单位根据面试、体检、考察结果，确定拟聘用人员名单，按有关规定办理聘用手续。
2. 经审核，拟聘用人员有以下情况之一的，不予办理聘用手续：

（1）资格条件与公布条件的要求不符的；
（2）所提交的材料弄虚作假的。
三、有关待遇

（一）试用期为2个月，试用期内工资3000元/月(含社保)，试用期满视工作表现确定是否录用及待遇。
（二）由东涌镇商会负责招聘和签订劳动合同。

本方案由发布单位负责解释。 

联系人：冯小姐         联系电话：34923868，18122380026
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东涌镇商会
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